
Na temelju dlanka 7. Odluke o osnivanju Djedjeg vrti1ai,abac Sveti Ivan Zabo (,,SluZbeni glasnik
Koprivnidko-kriievadke Zupanije" broj 15120.j, Uprurno vijede Djedjeg vrti6a i,abac Sveti Ivan Zabno,
na 1. sjednici odrZanoj 5. studenoga}}Z}, godine donijelo je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG VIJEEA

DJEdJEG vRTIEA Llr,lrc SVETI IVAN ZanNo

I. OPCE ODREDBE

Clanak l.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeda Djedjeg vr1i6a i,abac Sveti Ivan Labno (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se nadin rada i odludivanja Upravnog vijeca Djedjeg vrtiia Zabac Sveti Ivan i.abno (u
daljnjem tekstu: Upravno vijede), te nadin izvr5enja odluka.

Clanak2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve dlanove Upravnog vije6a, ravnatelja Djedjeg vfti(,aZabac
sveti Ivan i.abno i ostale osobe koje su n.azodne sjednicama upravnog vije6a.

ilanak 3.

Radom Upravnog vije6a rukovodi predsjednik Upravnog vijeia (u daljnjern tekstu: predsjednik).
Predsjednik se bira na vrijeme od detiri (4) godine.
Ako je predsjednik odsutan ili sprijeden, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika Upravnog vije6a,

Clanak 4.

Upravno vijede moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici Upravnog vijeia nazodna
najmanje polovica dlanova Upravnog vijeia.

Clanak 5.

dlanovi Upravnog vijeia imaju pravo i duZnost biti nazodni sjednicama Upravnog vijeda, te
sudjelovati u raspravi i odludivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako dlan Upravnog vijeia ne moZe biti nazodan sjednici Upravnog vijeda, dulan je o tome
pravodobno izvijestiti predsjednika odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu Upravnog vijeia.

II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA

dlanak 6.

Predsjednik:
- priprerna sjednice Upravnog vije6a,
- saziva i vodi sjednice Upravnog vijeia,
- utvrduje je li sjednici Upravnog vijeia nazodanpotreban broj dlanovazapravovaljano

odludivanje,
- predlale dnevni red sjednice Upravnog vijeia,
- brine o tijeku rasprave na sjednici Upravnog vijeda,
- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,
- utvrduje i proglaSavarezultate glasovanja,
- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijeie,



- brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog viie('a'

elanak 7.

Zamjenik predsjednika Upravnog vijeca kada rukovodi radom Upravnog viiela ima ista prava i

duZnosti kao predsj ednik.

III. KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 8.

Nakon Sto Osnivad Opiina Sveti Ivan Zabnoirnenuje tri (3) dlanarzreda javnih radnika u

postupku osnivanja Djedjeg ,rtieu /.abac Sveti Ivan Zabno (u daljnjem tekstu: Djedji vrtii) op6inski

naeetnit< Op6ine S"etitvan Zabno saziva prvu konstituirajudu sjednicu Upravnog vijeia'
Ctanovi Upravnog vije6a izrnedu sebe biraju privremenog predsjednika Upravnog vijeda do izbora

jednog predstavnika roditelja djece korisnika usluga Djedjeg vrtida i provedenih izbota za jednog dlana tz

reda odgojitelja i strudnih suradnika zaposlenih u Djedjem vrti6u.

Nakon izborupredstavnika roditelja i odgajatelja i strudnih suradnika iz prethodnog stavka ovog

dlanka saziyase izboma sjednica Upravnog vijela na kojoj se biraju predsjednik i zamjenik predsjednika

Upravnog vijeda sukladno Statutu Oj"e;"g urtlAuZubu" Sveti Ivan Labno.

IV. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJEEA

elanak 9.

Upravno vije6e radi na sjednicama Upravnog vijeia koje saziva predsjednik'
piedsjednik je duZan saivxi sjednicu Upravnog vije6a i na pismen\ zahtjev ravnatelja Djedjeg

vrtiia ili jedne tredine dlanova Upravnog vijeia.
Prvu sjednicu Upravnog vije6a saziva ravnatelj Djedjeg vrti6a.

Clanak 10.

predsjednik u suradnji s ravnateljem Djedjeg vrtiia priprerna sjednicu Upravnog vijeda, sastavlja

prijedlog dnevnog reda, te oireduje izvjestitelje po pojedinim todkama predloZenog dnevnog reda.

R"avnatelj Djedjeg vrtida osigurava da strudne sluZbe Djedjeg vrti6a, sukladno napucima

predsjednik a, iziade pli* i materijale potrebne za raspravu i odludivanje na sjednici Upravnog vije6a.

Clanak 1 1.

poziv za sjednicu Upravnog vijeia s prijecllogom dnevnog reda dostavlja se svim dlanovima

Upravnog vije6a najkasnije tli (3) dana prije odrZavanja sjednice Upravnog vije6a'

U hitnim rt.,Oa.lerima, predsjednik moZe sazvati sjednicu Upravnog vije6a i u kra6em roku,

pismeno ili usmeno, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici Upravnog vije6a.

(lanak 12.

Na sjednicu Upravnog vije6a se obvezno pozivaravnatelj Djedjeg vr1ri6a, koji sudjeluje u radu

Upravnog vije6a, alibez prava odludivanja.' 
eireasjednik moZe na sjednicu Upiavnog vijeda pozvatr i druge osobe radi davanja strudnih

mi5ijenja i podataka o pojedinirn pitanjima dnevnog reda sjednice Upravnog vije6a.



V. TIJEK SJBDNICE UPRAVNOG VIJEEA

C1anak 13.

Nakon otvaranja sjednice Upravnog vijeca predsjednik utvrduje koliko je dlanova Upravnog
vije6a nazodno, koliko ih se ispridalo, te da li je nazo(anpotreban broj dlanov a za ptayovaljano
odludivanje.

Ako sjednici Upravnog vijeia uije nazodan potreban broj dlanov a za prayovaljano odludivanje,
sjednica upravnog vije6a se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik

ilanak 14.

Nakou utvrdivanja kvoruma, predsjednik dita prijedlog dnevnog reda sjednice lJpravnog vijeia i
poziva dlanove Upravnog vijeda da iskaZu svoje prijedloge zanjegovu izmjenu ili dopunu.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odluduju
dlanovi Upravnog vijeia javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovidna vedina svih dlanova Upravnog
vijeda.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog vije6a predsjednik objavljuje da se prelazi na
rad po pojedinim todkama dnevnog reda.

dlanak 15.

Prva todka dnevnog reda je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice Upravnog vije6a.
Po potrebi ravnatelj Djedjeg vrlrrfa daje izvjeS6e o izvr5enju odluka Upravnog vije6a u razdoblju

izmedu dvije sjednice Upravnog vijeda.

ilanak 16.

Prije rasprave o pojedinim todkama dnevnog reda ravnatelj Djedjeg vrliia podnosi izvje56e, nakol
dega predsjednik otvara raspravu.

Rasprava na sjednici Upravnog vijeia vodi se prema utvrdenom dnevnom redu. U raspravi
sudjeluju dlanovi Upravnog vtje(,a i druge nazodne osobe, prema redoslijedu prijave, a uz dozvolu
predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijeie moZe odluditi
da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zaffaLi njegova nadopuna, te da se rasprava provede najednoj od
slij edeiih sj ednica Upravno g vij eia.

Ako se dlan Upravnog vije6a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je
nepotrebno opSiran ili vrijeda nekog od nazodnih na sjednici Upravnog vije6a, predsjednik 6e ga
opomenuti, a u sludaju nepoStivanja opomene oduzet ie mu rijed.

dlanak 17.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina todka dnevnog reda dovoljno raspravljena zakljuduje
raspravu i predlaZe da se pristupi dono5enju odluke.

Clanak 18.

Na sjednici Upravnog vijeda se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).
Predsjednik poziva dlanove Upravnog vijeia da se pruo izjasne tko je "za" prijedlog, zatim tko je

"protiv" prijedloga, te na kraju tko se ,,sutzdrLao" od glasovanja.
Upravno vije6e moZe odluditi da se o pojedinirn pitanjima glasuje tajno.



Tajno se glasuje na glasadkim listi6ima na kojima su rijedi "za" i 'oprotiv", a dlanovi Upravnog

vije6a trebaju ,uouruiitijed"nu ocl navedenih rijedi. Glasadke listiie priprema i glasovanje provodi

komisija od tri dlana koju imeluje Upravno vijede iz svojih redova.

dlanak 19.

Ako zarjesavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vi5e prijedloga, predsjednik daje na

glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni'

Clanak 20.

Predsjednik formulira jasan i odreden prijedlog i daje ga na glasovanjg

Upravno vije6e donosi odluke natpolovidnom vedinom glasova svih dlanova Upravnog vije6a'

Odluke Upravnog vije6a potpisuje predsjednik'

Nakon glasovanji pieas3eanit.rirr.C,r.l" i objavljuje rezultat glasovanja o prijedlogu. Na temelju

rczultataglasovanja, p..arj.anil. objavljuje da3e pii3ealog o kojem se glasovalo prihvaden ili odbijen'

Clanak 21.

Nakon Sto je provedena rasprava i donesene odluke prema svim todkama dnevnog reda,

predsj ednik zaklj uduj e sj ednicu Upravno g vij e6a.

VI. ZAPISNICI

(lanak22.

o radu upravnog vtjelavodi se zapisnik, kojeg potpisuju pledsjednik.i zapisnidar'

Zapisnik 
-o 

radu [lpiuunog vijeia upravilu vodi tajnik Djedjeg vrli6a ili osoba koja obavlja pravne

poslove zavrtr(.
zaprsnik se duva u tajnistvu Djedjeg vtti(,a kao trajni dokument.

Clanak 23.

Zapisnik sadrZi:
- redni broj sjednice Upravnog vijeia,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice Upravnog vijeia,
- vrijeme podetka sjednice Upravnog vije6a,
- imena i prezimena nazodnih i odsutnih dlanova Upravnog vije6a, te drugih osoba nazo(nih

na sjednici Upravnog vijeda,
I ustanovljenje"pr.edsjednika da je sjednici Upravnog vije6a nazo(an dovoljan broj dlanova

Upravnog vij e6a za praY oY alj ano odludivanj e,

- utvrdeni dnevni red,
- kratak prrkazizvjesda i provedene lasprave po svakoj todki dnevnog reda,

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,
- zakljudke odnosno odluke donesene po svakoj todki dnevnog reda,

- vrijeme zavr5etka sjednice Upravnog vije6a,

- potpis predsjednika i zapisnidara.

(\anak24.

Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od clana odrLavanja sjednice Upravnog vriela, a dostavlia se

dlanovima Upravnog vije6a s pozivima zaprvv slijededu sjednicu Upravnog vije6a'
pravo uvida'u zapisnif imaju svi djelatnici i korisnici usluga Djedjeg vrti6a u svezi s

ostvarivanjem svojih prava i obveza.



VII. JAVNOST RADA

Clanak 25.

Rad Upravnog vijeia je javan.
Javnost ruda moLe se iskljuditi kad Upravo vije6e raspravlja o pitanjima koja predstavljaju

poslovnu ili drugu tajnu.
O iskljudenju javnosti odluduje Upravno vijede.

VIII.IZVRSNN.IN ODLUKA

(lanak26.

Odluke Upravnog vijeda izvrSava ravnatelj Djedjeg vrtida.
Ravnatelj Djedjeg vfiila duZan je izvrSiti odluku u roku koji utvrdi Upravno vije6e.

IX. PRIJELAZNA I ZAVRSNA ODREDBA

(lanak27.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja, a objavit 6e se na oglasnoj plodi Djedjeg vr1i6a.

UPRA\TNO VIJECE
DJECJEG VRTICA Z{EXC SVETI IVAN ZABNO

KLASA: 0l | -01 120 -0 1 /0 1

Sveti Ivan i-abno,5. rujna 2020.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plodi Djedjeg vrtida dana 2020. godine

RAVNATELJ:

v

4;ir":ttr'a ii;]\
SpNICAr '4.j
v{atu\tri0,r,,;1", 'r

k L;;:j il
\ :" ' ,i'/| \ir/

Ld),^ s
{,.ii,',.,.1,l'll|ll\l*:])],




