_ Na temelju &lanka 7. Odluke o osnivanju Dje¢jeg vrtiéa Zabac Sveti Ivan Zabo (-»SluZbeni glasnik
Koprivni¢ko-krizevacke Zupanije* broj 15/20.), Upravno vijece Djecjeg vrtica Zabac Sveti Ivan Zabno,
na 1. sjednici odrzanoj 5. studenoga 2020. godine donijelo je

POSLOVNIK ]
5 O RADU UPRAVNOG VIJECA 5
DJECJEG VRTICA ZABAC SVETI IVAN ZABNO

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeéa Dje¢jeg vrti¢a Zabac Sveti Ivan Zabno (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) ureduje se na¢in rada i odlu¢ivanja Upravnog vije¢a Djeéjeg vrtiéa Zabac Sveti Ivan Zabno (u
daljnjem tekstu: Upravno vijeée), te nadin izvrenja odluka.

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog vijeéa, ravnatelja Djedjeg vrtica Zabac
Sveti Ivan Zabno i ostale osobe koje su nazo&ne sjednicama Upravnog vijeéa.

Clanak 3.

Radom Upravnog vije¢a rukovodi predsjednik Upravnog vije¢a (u daljnjem tekstu: predsjednik).
Predsjednik se bira na vrijeme od &etiri (4) godine.
Ako je predsjednik odsutan ili sprijeten, zamjenjuje ga zamjenik predsjednika Upravnog vijeca.

Clanak 4.

Upravno vije¢e moZe pravovaljano odludivati ako je na sjednici Upravnog vije¢a nazoéna
najmanje polovica ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 5.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznost biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca, te
sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegovog djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vije¢a ne moZe biti nazogan sjednici Upravnog vije¢a, duZan je o tome
pravodobno izvijestiti predsjednika odnosno drugu osobu koja je sazvala sjednicu Upravnog vijeéa.

II. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA

Clanak 6.

Predsjednik:

- priprema sjednice Upravnog vijeca,

- saziva i vodi sjednice Upravnog vijeéa,

- utvrduje je li sjednici Upravnog vije¢a nazo¢an potreban broj ¢lanova za pravovaljano
odlucivanje,

- predlaZe dnevni red sjednice Upravnog vijeca,

- brine o tijeku rasprave na sjednici Upravnog vijeca,

- formulira prijedloge odluka o kojima se glasuje,

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja,

- potpisuje odluke i druge akte koje donosi Upravno vijece,




- brine o primjeni ovog Poslovnika u radu Upravnog vije¢a.
Clanak 7.

Zamjenik predsjednika Upravnog vije¢a kada rukovodi radom Upravnog vijeéa ima ista prava i
duznosti kao predsjednik.

IIL. KONSTITUIRAJUCA SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
Clanak 8.

Nakon $to Osniva¢ Opéina Sveti Ivan 7abno imenuje tri (3) &lana iz reda javnih radnika u
postupku osnivanja Dje¢jeg vrtic¢a Zabac Sveti Ivan Zabno (u daljnjem tekstu: Djedji vrti¢) opéinski
nacelnik Opéine Sveti Ivan 7.abno saziva prvu konstituirajucu sjednicu Upravnog vijeca.

Clanovi Upravnog vije¢a izmedu sebe biraju priviemenog predsjednika Upravnog vijeca do izbora
jednog predstavnika roditelja djece korisnika usluga Dje¢jeg vrtica i provedenih izbora za jednog ¢lana iz
reda odgojitelja i struénih suradnika zaposlenih u Dje¢jem vrti¢u.

Nakon izbora predstavnika roditelja i odgajatelja i struénih suradnika iz prethodnog stavka ovog
¢lanka saziva se izborna sjednica Upravnog vije¢a na kojoj se biraju predsj ednik i zamjenik predsjednika
Upravnog vijeéa sukladno Statutu Djecjeg vrtica Zabac Sveti Ivan Zabno.

IV. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 9.

Upravno vijeée radi na sjednicama Upravnog vijeca koje saziva predsjednik.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu Upravnog vije¢a i na pismeni zahtjev ravnatelja Djecjeg
vrtiéa ili jedne tre¢ine €lanova Upravnog vijeca.

Prvu sjednicu Upravnog vijeca saziva ravnatelj Djecjeg vrtica.

Clanak 10.

Predsjednik u suradnji s ravnateljem Djeéjeg vrti¢a priprema sjednicu Upravnog vijeca, sastavlja
prijedlog dnevnog reda, te odreduje izvjestitelje po pojedinim to&kama predloZenog dnevnog reda.

Ravnatelj Djegjeg vrti¢a osigurava da struéne sluzbe Dje¢jeg vrti¢a, sukladno napucima
predsjednika, izrade poziv i materijale potrebne za raspravu i odlu¢ivanje na sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 11.

Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a s prijedlogom dnevnog reda dostavlja se svim ¢lanovima
Upravnog vije¢a najkasnije tri (3) dana prije odrzavanja sjednice Upravnog vije€a.

U hitnim slu¢ajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu Upravnog vijeéa i u kraéem roku,
pismeno ili usmeno, te predloZiti dnevni red na samoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 12.

Na sjednicu Upravnog vijeca se obvezno poziva ravnatel] Djegjeg vrtica, koji sudjeluje u radu
Upravnog vijeéa, ali bez prava odlucivanja.

Predsjednik moZe na sjednicu Upravnog vije¢a pozvati i druge osobe radi davanja stru¢nih
misljenja i podataka o pojedinim pitanjima dnevnog reda sjednice Upravnog vijeca.




V. TIJEK SJEDNICE UPRAVNOG VIJECA

Clanak 13,

Nakon otvaranja sjednice Upravnog vije¢a predsjednik utvrduje koliko je &lanova Upravnog
vije¢a nazo¢no, koliko ih se ispridalo, te da li je nazotan potreban broj lanova za pravovaljano
odlucivanje.

Ako sjednici Upravnog vije¢a nije nazoéan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlu¢ivanje,
sjednica Upravnog vijeca se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik.

Clanak 14.

Nakon utvrdivanja kvoruma, predsjednik &ita prijedlog dnevnog reda sjednice Upravnog vije€a i
poziva Clanove Upravnog vijeéa da iskaZu svoje prijedloge za njegovu izmjenu ili dopunu.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenih izmjena ili dopuna dnevnog reda, odlucuju
¢lanovi Upravnog vije¢a javnim glasovanjem.

Dnevni red je usvojen ako je za njega glasovala natpolovi¢na veéina svih &lanova Upravnog
vijeca. :
Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice Upravnog vije¢a predsjednik objavljuje da se prelazi na
rad po pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 15.

Prva totka dnevnog reda je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice Upravnog vijeéa.
Po potrebi ravnatelj Djecjeg vrtiéa daje izvje$ée o izvrenju odluka Upravnog vijeéa u razdoblju
izmedu dvije sjednice Upravnog vijeéa.

Clanak 16.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda ravnatelj Djedjeg vrtiéa podnosi izvjesée, nakon
Cega predsjednik otvara raspravu.

Rasprava na sjednici Upravnog vijeéa vodi se prema utvrdenom dnevnom redu. U raspravi
sudjeluju €lanovi Upravnog vijeca i druge nazo¢ne osobe, prema redoslijedu prijave, a uz dozvolu
predsjednika.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijeée moze odlugiti
da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna, te da se rasprava provede na jednoj od
slijedec¢ih sjednica Upravnog vijeéa.

Ako se ¢lan Upravnog vije¢a u svojoj raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je
nepotrebno opsiran ili vrijeda nekog od nazo¢nih na sjednici Upravnog vijeéa, predsjednik ¢e ga
opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene oduzet ¢e mu rije<.

Clanak 17.

Kad predsjednik ocijeni da je pojedina toka dnevnog reda dovoljno raspravljena zakljucuje
raspravu i predlaZe da se pristupi dono§enju odluke.

Clanak 18.

Na sjednici Upravnog vijeca se u pravilu glasuje javno (dizanjem ruku).

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vijeca da se prvo izjasne tko je “za” prijedlog, zatim tko je
“protiv” prijedloga, te na kraju tko se ,,suzdrZao* od glasovanja.

Upravno vije¢e moze odluditi da se o pojedinim pitanjima glasuje tajno.




Tajno se glasuje na glasatkim listi¢ima na kojima su rijedi “za” i “protiv”, a ¢lanovi Upravnog
vije¢a trebaju zaokruZiti jednu od navedenih rijeci. Glasacke listiée priprema i glasovanje provodi
komisija od tri ¢lana koju imenuje Upravno vije¢e iz svojih redova.

Clanak 19.

Ako za rje$avanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vide prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 20.

Predsjednik formulira jasan i odreden prijedlog i daje ga na glasovanje.

Upravno vije¢e donosi odluke natpolovi¢nom veéinom glasova svih ¢lanova Upravnog vijeca.

Odluke Upravnog vijeéa potpisuje predsjednik.

Nakon glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja o prijedlogu. Na temelju
rezultata glasovanja, predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Clanak 21.

Nakon §to je provedena rasprava i donesene odluke prema svim to¢kama dnevnog reda,
predsjednik zakljuSuje sjednicu Upravnog vijeca.

VI. ZAPISNICI
Clanak 22.

O radu Upravnog vijeéa vodi se zapisnik, kojeg potpisuju predsjednik i zapisnicar.

Zapisnik o radu Upravnog vijeéa u pravilu vodi tajnik Dje¢jeg vrtica ili osoba koja obavlja pravne
poslove za vrtic.

Zapisnik se ¢uva u tajnistvu Djecjeg vrtica kao trajni dokument.

Clanak 23.

Zapisnik sadrzi:

- redni broj sjednice Upravnog vijeca,

- datum i mjesto odrZavanja sjednice Upravnog vijeca,

- vrijeme po&etka sjednice Upravnog vijeca,

- imena i prezimena nazo¢nih i odsutnih ¢lanova Upravnog vijeca, te drugih osoba nazo¢nih
na sjednici Upravnog vije€a,

- ustanovljenje predsjednika da je sjednici Upravnog vijeca nazo&an dovoljan broj ¢lanova
Upravnog vijeca za pravovaljano odlucivanje,

- utvrdeni dnevni red,

- kratak prikaz izvje$éa i provedene rasprave po svakoj to¢ki dnevnog reda,

- rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,

- zakljugke odnosno odluke donesene po svakoj tocki dnevnog reda,

- vrijeme zavr3etka sjednice Upravnog vijeca,

- potpis predsjednika i zapisniCara.

Clanak 24.

Zapisnik se izraduje u roku od 8 dana od dana odrZavanja sjednice Upravnog vijeéa, a dostavlja se
glanovima Upravnog vije¢a s pozivima za prvu slijedeéu sjednicu Upravnog vijeca.

Pravo uvida u zapisnik imaju svi djelatnici i korisnici usluga Djedjeg vrti¢a u svezi s
ostvarivanjem svojih prava i obveza.




VII. JAVNOST RADA

Clanak 25.

Rad Upravnog vijeéa je javan.

Javnost rada moze se iskljuciti kad Upravo vijeée raspravlja o pitanjima koja predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu.

O iskljucenju javnosti odluuje Upravno vijece.

VIIL IZVRSENJE ODLUKA

Clanak 26.

Odluke Upravnog vijeéa izvr§ava ravnatelj Djegjeg vrtica.
Ravnatelj Djecjeg vrti¢a duZan je izvr$iti odluku u roku koji utvrdi Upravno vijece.

IX. PRIJELAZNA I ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 27.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica.

UPRAVNO VIJECE )
DJECJEG VRTICA ZABAC SVETI IVAN ZABNO

KLASA:011-01/20-01/01
Sveti Ivan Zabno, 5. rujna 2020.

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a dana 2020. godine

RAVNATELIJ:







