Temeljem Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® broj 139/10) i Uredbe o
sastavljanju i predaji [zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,,Narodne novine* broj 78/11, 106/12) ravnateljica Djecjeg vrti¢a Zabac Sveti Ivan Zabno donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJE PO RACUNIMA
Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se procedura zaprimanja i provjere racuna te placanje po raunima u

Djegjem vrtiéu Zabac Sveti Ivan Zabno (u daljnjem tekstu: Vrti¢), ako posebnim propisom nije drugadije
odredeno.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja, provjere i pravovremenog pla¢anja vrsi se na slijede¢i nacin:

S NAZIV RADNJE NADLEZNOST ARTIVNOST SOIE

BR. SE PROVODE Roltu

1 Prispijece financijske Osoba koja preuzme Provjera robe s Dnevno/ tjedno
- dokumentacije od dobavljaca robu otpremnicom

Zaprimanje e-racuna,
Racunovodstvo provjera rauna s Dnevno/ tjedno
otpremnicom

) Zaprimanje ra¢una u
§ racunovodstvo

Razvrstavanje racuna po

Racunovodstvo vrstama rashoda,

knjizenje i kontiranje
racuna

3 Obrada racuna Dnevno/ tjedno

Pristupa se pladanje
rauna temeljem potpisa
op¢inskog nacelnika Prema dospijecu
iskazanom na rauna
dostavljenom zahtjevu
za placanje racuna

4. Pla¢anje racuna Racunovodstvo

Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoS$enja i bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i i web stranici
Djecjeg vrti¢a Zabac Sveti [van Zabno.

RAVNATELJICA g
DJECJEG VRTICA ZABAC SVETI IVAN ZABNO

KLASA: 401-05/21-01/02
URBROJ: 2137-106-21-1
Sveti Ivan Zabno, 10. oZzujka 2021.
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